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OGGETTO: Ferie e permessi personale ATA 
 
Si ricorda a tutto il personale ATA che Ferie, Richieste d’Assenza e Permessi Brevi, devono essere comunicati 
e autorizzati preventivamente dal DSGA o dal DS prima di essere inviati sulla piattaforma di Classe Viva. 
 
Si coglie l’occasione per ricordare che l’assenza per malattia deve essere comunicata tempestivamente, 
prima telefonicamente (entro le ore 8.00) all’ufficio personale comunicando l’indirizzo di domicilio durante 
la malattia e poi tramite la piattaforma di Classe Viva con il numero di protocollo del certificato medico. 
 
 
 Cordiali saluti 
Docente referente:  

                                                                Destinatari 

  Personale ATA    
   
 p/c DSGA  
     
  

Firma autografa omessa ai sensi 
dell’art. 3 del D. Lgs. n. 39/1993  
 

Il Dirigente Scolastico                                                                                                                   
Prof.ssa Daniela Barozzi 

 


